Rechisanwilte Fachanwille Notare

;w Menge Noack

Notarfachangestellte (m/w/d)

Referenznummer KSN-55338
Stand: 03.05.2022

Ausschreibendes Unternehmen:
Menge Noack
Rechtsanwalte Fachanwalte Notariat

Standort:
Menge Noack Rechtsanwalte - Partnerschaft
Robert-Koch-Str. 2

Notarfachangestellte (m/w/d)

suchen Notarfachangestellte (m/w/d)

Wir
Art der Stelle:
1 Stellenangebot &=

Beschaftigungsbeginn:
ab sofort

Anstellung:
Vollzeit

Berufsfeld:
Blro / Verwaltung /
Finanzwesen

Ansprechpartner:
Herr Henner Garth
Tel. 0551547130
h.garth@menge-
noack.de
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Notarfachangestellte (m/w/d)
Menge Noack, 37075 Gottingen

Die Menge Noack Rechtsanwalte Partnerschaft ist die groRte Anwaltskanzlei in
Sudniedersachsen. Unsere 10 Rechtsanwaltinnen und Rechtsanwadlte decken umfassend
nahezu alle Rechtsgebiete ab. Unsere Kanzlei, gegrindet bereits 1899, ist in den letzten
Jahren stetig gewachsen.

Ihre Aufgaben bei uns:

-Vorbereiten von Urkundsentwirfen, insbesondere von Grundsticks- und
Bautragerkaufvertragen, Erbsachen, Grundschulden sowie die Erstellung von Unterlagen zu
gesellschaftsrechtlichen Vorgangen wie Registeranmeldungen, Anteilsabtretungen,
Gesellschafterbeschlisse, Grundungen und Umwandlungen

-Abwicklung aller Urkundsgeschafte

-Erstellung der Notarrechnungen nach dem GNotKG

Ihre Qualifikationen:

-abgeschlossene Ausbildung zum(r) Rechtsanwalts- und/oder Notarfachangestellten
(m/w/d) mit Berufserfahrung oder Wiedereinsteiger

Bereitschaft zur selbststandigen Arbeit

-Teamfahigkeit

-Sicherheit im Umgang mit dem MS-Office-Paket

-Kenntnisse in DATEV sind winschenswert, aber nicht ausschlaggebend
-GNotKG-Kenntnisse setzen wir aufgrund selbststandigen Arbeitens voraus

-sehr gute Deutsch- und idealerweise Englischkenntnisse

Wir bieten Ihnen neben unserem kollegialen Team

-einen unbefristeten Arbeitsvertrag mit leistungsgerechter Vergitung

-intensive fachliche Einarbeitung durch erfahrene Kolleginnen und Kollegen
-selbststandiges und eigenverantwortliches Arbeiten

-teambildende MaRnahmen wie z.B. Event-Tag und Weihnachtsfeiern auRerhalb der Kanzlei

K ‘KARRIERE

DAS JOB-UND AUSBILDUNGSPORTAL


https://www.karriere-suedniedersachsen.de/jobboerse
https://www.karriere-suedniedersachsen.de

Notarfachangestellte (m/w/d)
Menge Noack, 37075 Géttingen

sind fur uns sehr wichtig

-Teilnahme an Fortbildungsveranstaltungen

-um Familie und Beruf zu vereinen, kbnnen die Arbeitszeiten i.d.R. an private BedUrfnisse
angepasst werden

Unser Kanzleigebdude liegt verkehrsgunstig in der Robert-Koch-Stral3e und ist mit moderner
Technik ausgestattet. Wir arbeiten mit DATEV.

Uber Ihre Bewerbung per E-Mail an info@menge-noack.de freuen wir uns. Fir weitere
Informationen steht Herr Rechtsanwalt Henner Garth unter 0551 547130 zur Verfigung.

Dieses Angebot auf Karriere SUdniedersachsen aufrufen:
https://www.karriere-suedniedersachsen.de/stellenangebot/55338
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